
 

  Verbindliche Anmeldung 
 

bis spätestens 12. März 2019 
 

 
   Hiermit melde ich mich verbindlich zu 
   dem Seminar „Ordnung im Agrarbüro“ 
   am Donnerstag, 21.03.2019 
   im Grünen Zentrum Regensburg  
   Brandlberger Str. 118 
   an. 
  
 
 
_______________________________ 
  BBV Mitgliedsnummer:  
 
_______________________________ 
  Name, Vorname:  
 
_______________________________ 
  Straße: 
 
_______________________________ 
  PLZ, Ort: 
 
_______________________________ 
  Telefon  
 
 
 

 

 
 

Ordnung 
im 

Agrarbüro 
 
 

1. Musteraktenplan 
 

2. Ablage 
- Angleichung von  
     Aktenordner/EDV-Ordner 

 
3. Aufbewahrungsfristen 
 

4. Das aufgeräumte Büro 
- Chaos beseitigen  
- Chaos verhindern 

 
5. Datentransport – Datensicherheit –  
    Datenschutz 

 
6. Handakte – Wiedervorlagemappe 
 

7. Mailkonto für jedes Familienmitglied 
 
8. Arbeits- und Zeitmanagement  

- Termin- und Fristeinhaltung 
- Umgang mit Zeitdieben 
- Prioritäten setzten 

 
 
Herausgeber:  Bildungswerk  

 Bayerischer Bauernverband 
 Brandlberger Str. 118 
 93057 Regensburg 
 Telefon: 0941/2985749-110 
 Fax:       0941/2985749-190 
Mail: Regensburg@BayerischerBauernverband.de 
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Einladung 
 

zum eintägigen Seminar 
über das Thema 

 

Ordnung  
im  

Agrarbüro 

 
 

Donnerstag, 21.03.2019 
im 

Grünen Zentrum  
Regensburg  

Brandlberger Str. 118 

 



 

Programm 
 
 

  09.00 Uhr 

  Begrüßung und Einführung 
 
 

  09.15 – 11.00 Uhr 
  „Ordnung in den Versicherungen“ 
  - Alles rund um Haus, Hof und Technik 

  Referent:  
  Herr Andreas Wildenauer  
  Versicherungsmakler bbv-service 

 
11.00 – 12.30 Uhr 
  „Alles aus einer Hand“ 

  Rundumservice des 
  Bayerischen Bauernverbandes  
   - Düngebilanz – was ist zu beachten 

   - Sachkunde im Pflanzenschutz 
   - Dieselantrag 
   - Mehrfachantrag 

  Referent:  
  Bayerischer Bauernverband 
  Geschäftsstelle Regensburg-Schwandorf 

 
  12.30 – 13.15 Uhr   Mittagspause 
 

  13.15 – 16.00 Uhr 
  „Ordnung im Agrarbüro“ 
  Referentin:  

  Frau Gudrun Dornberger aus Gollhofen 
 
 

  15.45 Uhr – 16.00 Uhr 
  Abschluss 

 
 

Ordnung 
 

im 
 

Agrarbüro 
 
 
 
 
 
 

 
Zu diesem Seminar ergeht recht 

herzliche Einladung. 
 

Bitte laden Sie dazu auch in Ihrem 
Ortsverband und bei Bekannten und 

Verwandten ein. 

 
 
Pro Person wird ein Unkostenbeitrag  

 
von 45,00 € erhoben. 

 
(Nichtmitglieder zahlen 55,00 €) 

 
 

Verbindliche Anmeldung bis 
 spätestens 12.03.2019 schriftlich an 

 
  Bildungswerk Bayerischer Bauernverband 
  Geschäftsstelle Regensburg  

  Brandlberger Str. 118, 93057 Regensburg 
  Tel.: 0941-2985749-110 
  Fax: 0941-2984749-190 

  
oder 

 

   Bildungswerk Bayerischer Bauernverband 
   Geschäftsstelle Schwandorf 
  Hoher-Bogen-Str. 10, 92421 Schwandorf 

  Tel.: 0931/7174-0 
  Fax: 0931/7174-19 
  

 

  Absender: 
 
_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________ 


