
 

 

 

 
 

Vorankündigung 
 

Topfit im Agrarbüro 
 
 
Im Winter 2024/2025 findet wieder die Grundqualifizierung „Topfit im Agrarbüro“ an der  
BBV-Geschäftsstelle Ingolstadt statt. 
 
Der Lehrgang „Topfit im Agrarbüro“ qualifiziert Sie in Fragen des Betriebsmanagements. In 
praktischen Beispielen werden das fachliche Wissen und die Selbstsicherheit vermittelt, die für eine 
erfolgreiche landwirtschaftliche Betriebsführung notwendig ist. 
 
Der Lehrgang umfasst ca. 100 Unterrichtsstunden in Form des Blockunterrichtes im Zeitraum von 
Mitte November 2024 bis Ende Januar 2025. Wenn mindestens 90 % der Unterrichtsstunden 
besucht werden, erhalten die Teilnehmer ein Zertifikat. 
 
Ziel des Lehrganges 
Ein gut geführtes Agrarbüro ist eine wichtige Grundlage für den unternehmerischen Erfolg. Wer sich 
in diesem Bereich fortbildet, investiert in die Zukunft des gesamten Betriebes. 
 
Inhalt des Lehrganges 
Die konkreten Inhalte richten sich an den Alltagsanforderungen auf den bäuerlichen Betrieben aus. 
Der Lehrgang ist in fünf Blöcke eingeteilt: 
 
Block I: Büroorganisation und -kommunikation 
Block II: Internet - Online Dienste 
Block III: Wirtschaft-, Arbeits- und Sozialrecht 
Block IV: Buchführung, Steuerrecht 
Block V: Förderungs-, Dienstleistungs- u. Verwaltungsaufgaben in der Landwirtschaft 
 
Termine des Lehrganges 
Montag, 18. November 2024 – Freitag, 22. November 2024 
Montag, 25. November 2024 – Donnerstag, 28. November 2024 
Montag, 13. Januar 2025 – Donnerstag, 16. Januar 2025 
Montag, 27. Januar 2025 – Donnerstag, 30. Januar 2025 
 
Programmänderungen und Terminverschiebungen vorbehalten. 
 
Bei einer behördlichen Schließung wird die Qualifizierung online fortgesetzt. Ausgenommen davon 
ist der EDV Teil. Dieser wird zu einem späteren Zeitpunkt nachgeholt. 
 
Die Seminartage beginnen jeweils um 09:00 Uhr. Das Ende richtet sich nach dem jeweiligen 
Referenten/-in. 
 
Seminargebühr 
Die Seminargebühr beträgt für BBV-Mitglieder 750,00 €, für Nichtmitglieder 920,00 €. Die Preise 
verstehen sich jeweils zuzüglich Tagungsunterlagen in Höhe von ca. 30,00 €. Reise- und 
Verpflegungskosten sind nicht enthalten. 
 
  



 

 

 

 
 
Voraussetzungen 
Grundkurs in Word und Excel, Grundkenntnisse Internet und E-Mail, Grundkenntnisse in der 
landwirtschaftlichen Buchhaltung. 
 
Veranstaltungsort 
BBV-Geschäftsstelle, Viehmarktplatz 7, 85055 Ingolstadt 
 
Anmeldeschluss 
Freitag, 13. September 2024 
 
Informationen 
Informationen zur Qualifikation erhalten Sie bei der BBV-Geschäftsstelle Ingolstadt 
Frau Rita Ampferl, Tel. 0841 49294-17, E-Mail: rita.ampferl@bayerischerbauernverband.de. 


